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 آيين نامه انتشارات دانشگاه دامغان

 

 فصل اول: مقدمه

 :تعاريف به كار رفته در اين آيين نامه به شرح زير است 

عبارت است از كليه آثاري كه با تصويب شوراي انتشارات دانشگاه، به صور مختلف،   :انتشارات دانشگاهآثار -1

 شماره ترتيب و عبارت )دانشگاه دامغان( چاپ شده باشد. منتشر گردد و روي جلد آنها نشانه دانشگاه دامغان، 

قابل  :اثر  -2 متون كه  تنظيم و گردآوري و تصحيح  تقرير و تحشيه،  تأليف، تصنيف، ترجمه، تدوين،  هرگونه 

 چاپ و نشر باشد. 

 مجموعه.  هاي هدفمند و منسجم از منابع مختلف در يکگردآوري مطالب يا داده  :تدوين کتاب -3

کتاب  -4 مجموعه  :تأليف  داده ساماندهی  از  پذيرفته اي  نظريات  و  علمی  تركيب هاي  يا  تحليل  براساس  شده 

 گيري همراه است.مبتکرانه كه معمولاً با نقد يا نتيجه 

کتاب  -5 مجموعه  :تصنيف  % تدوين  حداقل  كه  ديدگاه   2۰اي  را  نوآوري آن  و  جديد  علمی هاي  هاي 

نقد ديدگاه  نويسنده/نويسندگان تشکيل دهد و يا  هاي ديگران در يک موضوع مشخص همراه باشد؛ با تحليل 

 هاي خود منتشر كرده باشد. ها را در مقاله آن اگرچه قبلا

 .اثري است كه از يک زبان به زبان ديگر برگردان شده باشد :ترجمه -6



 ب
 

کتاب    -7 انتقادی  بدل  :تصحيح  نسخه  صحيح معرفی  تشخيص  جهان؛  در  موجود  نزديک   ترينهاي  ترين و 

به  مؤلف؛  حيات  زمان  به  منابع نسخه  و  مآخذ  ذكر  متن؛  مستندات  توضيح  و  شرح  تحقيق؛  روش  كارگيري 

ها؛ تکميل نواقص، چه در عبارت و چه در محتوا و داوري در  شناسی آن شده با استناد به شواهد و كتاباستفاده

 بهترين برداشت و نظاير آن. 

متعلق به اوست و آن را به دانشگاه ارائه می كند.)اعم    "يا جزئا  "دي اثر كلاكسی كه حقوق ما :صاحب اثر -8

 از شخص يا اشخاص حقيقی يا حقوقی(

اثر و دانشگاه تنظيم و مبادله می شود و در آن   :قرارداد -9 سندي است كه به منظور ايجاد تعهد بين صاحب 

الزحمه،   ميزان حق  ها،  مواردي چون  و  هزينه  شيوه  پرداخت،  تعداد صفحات، نحوه  اثر،  تحويل  زمانی  مقطع 

 .شمارگان و ضوابط چاپ و انتشار مشخص می شود 

مبلغی است كه در ازاي انجام هر يک از تعهدات يا خدمات، بر مبناي اين آئين نامه به عامل   :حق الزحمه -1۰

 .آن پرداخت می شود

كه حدود   :صفحه -11 ا  3۰۰قسمتی  در خصوص  دارد. صفحه  بر  را در  و كلمه  ها  فرمول  داراي  كه  هايی  ثر 

 .اشکال متعدد می باشند حسب مورد به تشخيص دانشگاه و با توافق صاحب اثر تعيين می شود

انجام هرگونه حک و اصلاح در يک متن تأليف، تصنيف يا ترجمه شده می باشد كه از نقطه نظر   :ويرايش -12

 .كيفيت به دو صورت ذيل انجام می پذيرد 

بررسی موضوعی و تخصصی محتواي اثر، مقاله متن با اصل و رفع  :توايي )علمي و ادبي(ويرايش مح  -12-1

اصلاح   متن،  مآخذ  و  منابع  استخراج  بررسی  آن،  صحت  عدم  يا  صحت  در  تحقيق  و  ابهامات  و  اشکالات 

 .دستوري و سبکی متن، نشانه گذاري واصلاح رسم الخط و ساير موارد مربوط

صلاح و يک دست كردن پانوشت ها، ارجاعات، كتابنامه، نمودار و جدول ها ا :ويرايش فني )صوری(  -12-2

فهرست ها، تصاوير و ... بازبينی واژه نامه، پاراگراف بندي، دستور حروف چينی، تعيين عناوين اصلی و فرعی،  

تعيين صفحات، بخش ها و فصول، مشخص نمودن موارد مبهم اشکالات صوري در متن و ساير موارد مربوط  

 ی باشد م



 ج
 

  اهداف :فصل دوم 

 : اهداف كلی شوراي انتشارات دانشگاه عبارت است از :1ماده

 .الف: چاپ و نشركتب درسی و كمک درسی دانشگاه اعم از تأليف يا ترجمه

 . ها به زبان فارسی و ساير زبانهاب: نشر گزارش تحقيقات و يافته هاي جديد و معتبر علمی در همة رشته

 ها، مجموعه اطلاعات علمی، فهرستها، كتاب شناسيها، اطلسها، اسناد و ...(آثار مرجع )لغت نامه ج: چاپ و نشر 

  

  شورای انتشارات :فصل سوم

 :شودشوراي انتشارات دانشگاه از اعضاي زير تشکيل می: 2ماده

 الف: معاون پژوهشی و فناوري دانشگاه به عنوان رئيس شورا

 معاون آموزشی دانشگاه  ب:

 مدير پژوهشی دانشگاه ج: 

 رئيس كتابخانه مركزي دانشگاه به عنوان دبير شورا  د:

ه: دوتن از اعضاء هيأت علمی با تجربه و صاحب نظر در امور نشر به پيشنهاد شوراي پژوهشی و حکم رئيس 

 دانشگاه 

افراد صاحب شورا می:  1  تبصره از  نماتواند در صورت لزوم  اين  نظر براي بررسی و اظهارنظر دعوت  يد. نظر 

 .و ايشان در شورا حق رأي نخواهند داشت  افراد جنبة مشورتی داشته

شوراي انتشارت هر نوع اثر علمی و تحقيقی مشمول اهداف نشر را كه از طرف اعضاي هيأت علمی و   :3ماده

پيشنهاد می  مراكز علمی  ها و  دانشگاه  دامغان و ساير  دانشگاه  آييمحققان  اين  مفاد  با رعايت  براي ن گردد  نامه 

 .پذيردچاپ و نشر می 

 



 د
 

می   :4ماده رسميت  اعضاء  اكثريت  با حضور  و  تشکيل  دبير شورا  دعوت  به  يکبار  ماه  هر  شورا  يابد.  جلسات 

 .الاجراست مصوبه هاي شورا با رأي نصف بعلاوه يک اعضاء لازم 

 در صورت تشخيص دبير شورا جلسات فوق العاده تشکيل خواهد شد.  :1 تبصره

 

 .دبير شورا وظيفة ابلاغ مصوبه هاي آنرا بر عهده دارد :5ماده 

اعضاي شورا بايد بطور مرتب در جلسات شركت نمايند و يا قبل از تشکيل جلسه ، عدم حضور خود را  :  6ماده

از   يا    3به دبير شورا اعلام نمايند. در صورت عدم حضور بيش  جلسة متناوب در طول سال    5جلسة متوالی 

 .گردد موجه ، عضويت ايشان لغو و مراتب رسماً توسط رئيس شورا ابلاغ میبدون عذر 

  

 پذيرش و نشر کتاب: فصل چهارم

بايد  :  7ماده انتشارات دانشگاه دامغان به چاپ برسانند،  اثر خود را در  باشند  آثاري كه مايل  از طريق صاحبان 

( مطابق دستورالعمل ذكر شده در اين سامانه اقدام به  https://dupress.du.ac.irسامانه انتشارات دانشگاه )

 ارسال اثر خود نمايند. 

 آثار عبارتند از  شرايط عمومی پذيرش: 8ماده

 . اي و گردآوري ترجيحاً بايد درسی و يا مرجعی براي دانشجويان باشدآثار تاليفی، ترجمه -8-1

 .الزامی است  ( داور يا شوراي انتشارات )به تشخيص  داشتــن تخصص  صاحب اثر در مورد -8-2

 .ثار تاليفی، گردآوري و ترجمه اي ارائه كل اثر الزامی است در مورد آ  -8-3

 . اي، بايد ترجمه از آخرين چاپ كتاب باشددر مورد آثار ترجمه  -8-4

  داوري تخصصی   درصد امتياز  8۰كليه آثار ترجمه اي ، تاليفی و تصنيفی دانشگاه پس از كسب حداقل  :  9ماده  

 .و با نظر نهايی شوراي انتشارات دانشگاه قابل پذيرش خواهد بود

https://dupress.du.ac.ir/
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كار معين، با تقاضاي مترجم/ مؤلف  كليه درخواستهاي ترجمه، تأليف، تصنيف و نشر براساس گردش  :10ماده  

ارسال  از  انتشارات   پس  وبسايت  طريق  انتشارات  توسط  دريافت  و    از  داوررييس  سه  به    متخصص   دانشگاه 

شود. پيگيري نتايج داوري در شوراي انتشارات دانشگاه بررسی می گردد. بديهی است درصورت   فرستاده می

 .ماه، با پيشنهاد داوران جديد، تقاضا به داوري جديد ارسال خواهد شد 2عدم پاسخ داوري در طول 

اثر  :  11ماده   انتشار  پذيرش  توسط  )تاليفی/ترجمه درصورت  دامغاناي/تصنيفی(  دانشگاه  ، صددرصد  انتشارات 

هزينه نشر)شامل    متعارف  هايهزينه  ساير  و  جلد  و  متن  كاغذ  بهاي  صحافی،  جلد،  و  متن  چاپ  ها(  داوري، 

 . می گردد توسط دانشگاه پرداخت 

شوراي انتشارات( هزينه هاي نشر با مشاركت    در صورتی كه هزينه نشر نامتعارف باشد )به تشخيص   : 1تبصره  

با توافق شوراي انتشارات و صاحب اثر مشخص می گردد و    مشاركت   نصاحب اثر پرداخت خواهد شد. ميزا 

 نيز سهم خواهد برد.   از فروش كتاب ،صاحب اثر به ميزان درصد مشاركت 

اثر به وي تعلق دارد و مشاراليه  گذاري و تامين هزينه توسط صاحب حقوق مادي آثار منتشره با سرمايه :  2تبصره  

 است.چاپ به دانشگاه ( نسخه 1۰حد اقل )درصد تيراژ   15 ائهملزم به ار

از پژوهانه عضو   صفحه آرايی  و  طراحی جلدالزحمه صاحب اثر،  حق  در مورد اعضاي دانشگاه دامغان،:  3تبصره  

پرداخت خو قابل  معتبر  فاكتور  ارائه  با  علمی  ها  هيات  هزينه  اين  بود.  اعضاياهد  مورد  هيات   ايرانی  در  غير 

 صاحبان غير ايرانی آثار توسط دانشگاه پرداخت خواهد شد.و در مورد  علمی دانشگاه دامغان توسط صاحب اثر

به   آدرس الکترونيکی ثبت نام شدهپايان فرآيند داوري تخصصی و تاييد شورا، نتيجه از طريق    س ازپ:  12ماده  

 به اطلاع متقاضی خواهد رسيد. صورت خودكار توسط سامانه 

نوع ويرايش :  13ماده   ارزشها و  تعيين  ها و كمبودها و  يافتن نقص  دانشگاه جهت  به  ارائه شده  آثار  ارزيابی 

و ساير ويژگيهاي چاپ و نشر، توسط شوراي انتشارات  مورد نياز اثر و همچنين مشاوره در انتخاب ويراستار  

 . انجام می گيرد

انتشارات مجاز است هر گونه ويرايش علمی و ادبی را كه لازم بداند با موافقت صاحب اثر :  1تبصره شوراي 

 . انجام دهد



 و
 

رات  با شوراي انتشا اخذ تصميم دربارة شيوه چاپ، نوع حروف، قطع كتاب، جلد و شمارگان چاپ :  2  تبصره

 .دانشگاه و با اطلاع صاحب اثر است 

متن اصلی كتاب را به شورا  بايست يک نسخه از  میدر صورتی كه اثر از نوع ترجمه باشد صاحب اثر  :  14ماده  

 . ارائه نمايد

و  :  15ماده   اثر  تأييد صاحب  و  رؤيت  از  پس  و  صادر  نامه  تصويب  شورا،  در  اثر  نشر  تصويب  در صورت 

اقدامات لازم جهت چاپ اثر انجام خواهد    و  ويراستاري علمی و ادبی )در صورت نياز(، مجوز چاپ اثر صادر

 . شد

شوراي انتشارات حداكثر تا چهار ماه پس از تاريخ دريافت اثر، نتيجه بررسی و اظهار نظر خود را به  :  16ماده  

اعلام می  اثر  نشر آن تصويب صاحب  قرارداد چاپ    نمايد و در صورتی كه چاپ و  به عقد  نسبت  باشد  شده 

 . اقدام خواهد كرد

 : تعهدات صاحب اثر17 ماده

صاحب اثر نمی بايست تا پايان اعلام نتيجه قبول يا رد اثر براي چاپ در دانشگاه، اثر تأليفی، تصنيفی و   -17-1

 . تعهدنامه اعلام نمايدترجمه اي يا گردآوري خود را به ناشر ديگري ارائه دهد و اين تعهد را همراه امضاء 

اثر    -17-2 ازصاحب  پذيرش موظف است در مدت زمان  پس  نامه  انتشارات   دريافت    ، مشخص شده توسط 

انتشار ك انتشارات اختيار جلوگيري از  انتشار تحويل دهد، در غير اينصورت  تاب را  فايل نهايی خود را جهت 

 خواهد داشت. 

می   از ارسال درخواست كتبی به شوراي انتشارات و در صورت تاييد شوراي انتشارات  پس  صاحب اثر -17-3

 د. تواند كتاب خود را به ناشر ديگري واگذار نماي

 : حق الزحمه صاحب اثر18ماده 

ب اثر و دانشگاه منعقد می گردد،  حق الزحمه صاحب اثر طبق قراردادي كه براساس مفاد اين آيين نامه بين صاح 

درصد قيمت    2۰و با شمارگان معين بصورت    اول  پرداخت خواهد شد. بدين منظور براي خريد آثار در چاپ

 :می شودپرداخت  پشت جلد 



 ز
 

 . اثر ملزم به دوبار نمونه خوانی و تصحيح متن تايپ شده اثر خواهد بودصاحب  -18-1

درصد قيمت پشت جلد، با احتساب شمارگان در نظر    15  هاي بعدي،الزحمه صاحب اثر براي چاپحق -18-2

 . گرفته خواهد شد

 .ميزان شمارگان توسط شوراي انتشارات دانشگاه تعيين می شود :1تبصره 

 تجديد چاپ فقط در صورت اتمام شمارگان مصوب مقدور است.   :2تبصره 

 : حق الزحمه ويرايش 19ماده 

به   انجام شده  ميزان ويرايش  به  با توجه  نهايی  تايپ شده  براي هر صفحه  ادبی  الزحمه ويرايش علمی و  حق 

  تشخيص شورا پرداخت می گردد.

 قابل پرداخت است.  صاحب اثر اين مبلغ براي اعضاي هيات علمی دانشگاه دامغان از محل پژوهانه : 1تبصره

 حق الزحمه داوري : 20ماده 

ريال   8.۰۰۰.۰۰۰صفحه مبلغ    25۰براي هر كتاب تا    حق الزحمه داوري كتابهاي تأليفی، ترجمه اي و گردآوري

 خواهد بود.

از     :1تبصره بيشتر    13.۰۰۰.۰۰۰معاونت پژوهشی( تا  صفحه به تشخيص رييس شورا )  25۰براي كتاب هاي 

 ريال قابل افزايش خواهد بود.

شوراي   -2۰-1 مستدل  كارشناسی  گزارش  ارائه  از  پس  نامه  آئين  اين  در  شده  بينی  پيش  هاي  الزحمه  حق 

 .قابل افزايش خواهد بود %25انتشارات و تأييد رئيس دانشگاه و با رعايت ساير مقررات، تا ميزان 

 گذاري كتابقيمت : 21ماده 

 انجام می گيرد: گذاري كتاب به صورت زير قيمت 

 قيمت پشت جلد كتاب =( 1/2هاي توليد كتاب( × ))هزينه  / شمارگان

 .باشدها می، چاپ و تکثير و ساير هزينه داوري هاي توليد كتاب شامل هزينه: 1تبصره



 ح
 

 فروش و اهداء كتاب: 22ماده 

انتشارات دانشگاه میشو -22-1 تا  راي  ازكتابهاي چاپ شده را در موارد زير اهداء   1۰۰تواند حداكثر  نسخه 

 : نمايد

 هاي دانشگاهها و مراكز علمی ـ پژوهشی دولتی از هر كتاب يک نسخه الف ـ كتابخانه 

 نسخه  2ب ـ كتابخانه ملی از هر كتاب 

 نسخه  3ج ـ كتابخانه مركزي دانشگاه از هر كتاب 

ـ   موافقت وزارتخانه د  نظير  موارد  ساير  و  كتاب  موضوع  با  مرتبط  سازمانهاي  يا  ديگر نامه ها  با  پژوهشی  هاي 

 دستگاهها به تشخيص و توافق معاون پژوهشی به تعداد مورد نياز 

می  -22-2 دانشگاه  شده  انتشارات  چاپ  كتابهاي  فروش  در  دانشگاه  پژوهشی  معاونت  موافقت  با  تواند 

 :ه شرح زير در نظر بگيردهايی را بتخفيف 

 .الف ـ اعضاي هيأت علمی دانشگاه يک نسخه با هزينه تمام شده هر نسخه كتاب

 يف.تخف %3۰دانشگاه دامغان با ب ـ دانشجويان 

 . درصد تخفيف 5۰سال از تاريخ نشر آنها گذشته باشد با  5ج ـ كتابهايی كه بيش از 

 مارگان : ش23ماده 

نسخه به    3۰۰نسخه می باشد و تشخيص ضرورت چاپ بيش از    3۰۰شمارگان چاپ در هر نوبت تا سقف  

ازاي هر   به  انتشارات بوده كه  افزوده خواهد به حق   %1۰نسخه اضافی،    1۰۰عهده شوراي  اثر  الزحمه صاحب 

 . شد

 : فروش دلاري24ماده 

 درصد از فروش دلاري كتاب ها به صاحب اثر پرداخت خواهد شد. 3۰ 

 درصد از مبلغ فروش هزينه واسطه فروش و انتقال وجه به دانشگاه خواهد شد.  2۰: 1تبصره 



 ط
 

 برابر قيمت ريالی خواهد بود. 5: قيمت گذاري دلاري به اندازه حداقل 2تبصره 

 

 : تعيين اعتبار انتشارات غيردانشگاهی25ماده 

در صورتی كه هر يک از اعضاي دانشگاه دامغان اقدام به انتشار كتاب در انتشارات معتبر داخلی غير دانشگاهی 

 نتشارات معتبر شامل موراد زير است: ابنمايند می توانند از امتياز آن استفاده نمايند. معيارهاي يک 

نحوي كه در بين متخصصان آن رشته يا  ناشر در حوزه يا حوزه هايی مشخص به فعاليت مشغول باشد به    -الف

 موضوع شناخته شده باشد. 

ناشر موردنظر    -ب از سوي  يا موضوع  نظران مطرح در آن رشته  يا صاحب  اعضا هيات علمی و  از  كتابهايی 

 تاكنون چاپ شده باشد. 

 هزينه هاي نشر كتاب به عهده ناشر بوده و در قبال چاپ كتاب مبلغی دريافت ننمايد. -ج

 و داوري كتاب از سوي افراد متخصص در انتشارات طی شده باشد. ارزيابی روند -د

 : تشخيص معتبر بودن انتشارات به عهده شوراي انتشارات دانشگاه است. 1تبصره 

در شوراي    :2تبصره   تاييد  از  داور خارج  پس  دو  به  داوري  براي  نظر  مورد  دانشگاه  از  انتشارات، درخواست 

 متقاضی است.ده پرداخت هزينه هاي داوري به عهسپرده می شود و 

ساير موارد پيش بينی نشده در اين آئين نامه بر حسب ضرورت به پيشنهاد شوراي انتشارات و تأييد  :  26ماده  

 .لاغ خواهد شد هيأت رئيسه دانشگاه اب

 

 

در   نامه  آيين  و    26اين  تاريخ    16ماده  در  در   بازنگري    دانشگاه انتشارات  در شوراي    ۰5/1۰/14۰2تبصره  و 

 . قرار گرفت و تا اطلاع ثانوي اعتبار دارد دانشگاه  رئيسه هيأت  مورد تصويب نهايی 1۰/1۰/14۰2 تاريخ 


