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فرم درخواست همایش علمی
	درخواست مجری

	رئیس محترم دانشکده
با سلام،
احتراماً به استحضار مي‌رساند اینجانب                                       عضو هیات علمی دانشكده                               ، ضمن اطلاع از آیین نامه همایش ها، درخواست برگزاری همایشی تحت عنوان                                                                                  را طبق جزییات و محتوای پیوست دارم. لذا خواهشمند است در صورت تأیید نسبت به برگزاری آن اقدام مقتضی صورت پذیرد. 
مجری
تاریخ و امضا



	درخواست صدور مجوز برگزاري

	مدیر محترم امور پژوهشی
با سلام،
احتراماً به استحضار می رساند درخواست فوق در جلسه مورخ                          شورای دانشکده  مورد بررسي قرار گرفت و با توضیحات ذیل و مطابق با آیین نامه همایش ها تصويب شد. خواهشمند است نسبت به صدور مجوز برگزاري مساعدت فرمائيد.
توضیحات:
رئیس دانشکده
تاریخ و امضا



	مجوز برگزاري

	برگزاري همایش فوق توسط مجری محترم در جلسه شماره                   مورخ                     شورای پژوهشی دانشگاه مطرح و با برگزاری همایش با توضیحات ذیل موافقت گردید/نگردید.
توضیحات:
مدیر امور پژوهشی
تاریخ و امضا



* درخواست برگزاري براي همايشهاي محلی و منطقه ای حداقل 5 ماه، ملي حـداقل 9 مـاه و بـراي همايشهاي بين المللي بايد حداقل يك سال قبل از برگزاري به معاونت پژوهشي ارسال شود.
فرم مشخصات
	1– مشخصات عمومی

	عنوان (فارسی):
عنوان (لاتین):
نوع:  □ کارگاه            □ کنفرانس         □ همایش
تاریخ برگزاری:                                                                             ساعت برگزاری:
مکان برگزاری:                                                                                          مدت همایش:                                     ساعت
تاریخ آغاز ثبت نام:                                                                      تاریخ پایان ثبت نام:

دوره برگزاری:  □ موردی      □ تکرارپذیر:  دوره ....                           سطح: □ محلی    □ منطقه ای     □ ملی     □ بین المللی



	2 – تشریح موضوع و ضرورت برگزاری

	


	3 – اهداف برگزاری

	


	4 – محورهای اصلی و تخصصی

	


	5 – شرکت کنندگان

	سطح شرکت کنندگان:   □ دانشجویان    □ اعضاء هیأت علمی     □ سایرین    
برآورد تعداد شرکت کنندگان به تفکیک دانشجویان، اعضاء هیأت علمی و سایرین:   

اسکان شرکت کنندگان:     □ نیاز ندارد     □ نیاز دارد، تعداد                       نفر         
گواهی شرکت برای شرکت کنندگان: □ نیاز ندارد    □ نیاز دارد   
مرجع صدور گواهی:  □ دبیران علمی و اجرایی  □ معاونت پژوهشی(همایش بین المللی)                



	6– افراد و سازمان‌های همکار در برگزاری 

	سخنران مدعو: (نام، عنوان، وابستگی سازمانی)
1. ............................................................................................................................................................................................................
2. ............................................................................................................................................................................................................
3. ............................................................................................................................................................................................................
4. ............................................................................................................................................................................................................
5. ............................................................................................................................................................................................................
نهادها و سازمان‌های همکار در برگزاری مشترک و نوع همکاری:



	7– برآورد هزینه ها

	هزینه ها شامل حق الزحمه مدرسین، سخنرانان، عوامل اجرایی، ایاب و ذهاب، پذیرایی، هدیه، اسکان و هر گونه هزینه احتمالی دیگر از قبیل سی دی، کتاب و ... می باشد.



	8– برآورد درآمدها و محل تأمین هزینه ها

	درآمدها شامل دریافت هزینه حق ثبت نام، هزینه اسکان، حمایت حامیان و ... می باشد.
 □ حق ثبت نام  □گرنت      □ دانشکده      □ معاونت پژوهشی و فناوری     □ دانشگاه   □ سایر
توضیحات:



بسمه تعالی








بسمه تعالی








